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Resolucion N. 2015-011-GADPC-SG.
Latacunga, 02 de febrero del 2015

Ingeniero
Andrés Arcos ]
JEFE DEL CENTRO DE COMPUTO DEL GADPC

Presente.-

En sesion ordinaria del Consejo Provincial de Cotopaxi, efectuada el dia 30 de
enero del 2015, en el sexto punto del orden del dia, se conocid el oficio e
informe juridico No. GADPC-CL-2015-001, mediante el cual ponen a
consideracion del Consejo el Proyecto de “Reglamento interno para el pago de
viaticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacion, dentro y fuera del Pais
para las y los servidores y las y los obreros del GAD Provincial de Cotopaxi.

Luego del analisis correspondiente por parte de los sefiores Consejeros, el
Consejo en Pleno con doce votos a favor RESOLVIO; se dé por conocido el
informe del Reglamento de Viaticos del GADPC y que el Ejecutivo Provincial
resuelva administrativamente vy fije los valores econémicos en el tema de los
viaticos y subsistencias para los servidores publicos del GADPC.

Por lo expuesto, se dispone a la dependencia a su cargo realizar los tramites
administrativos y legales de acuerdo a sus competencias, a fin de dar
cumplimiento lo establecido en el articulo 324 del Codigo Organico de
Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion (COOTAD). Dandose el
tramite correspondiente para la plena ejecucion de la presente resolucion.

Atentamente,

g ] Patricio Jacho Cayo
PREFECTO DEL GOBIERNO AUTONOMO SECRETARIO GENERAL

DESCENTRALIZADO DE LA PROVINCIA DE ~<GiAL 5
COTOPAXI. "~y &

Adj. Informes respectivos
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 016

Jorge Guaman Coronel
PREFECTO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA
PROVINCIA DE COTOPAXI

CONSIDERANDO

Que el numeral 2) artfculo 225 de la Constitucién de la Reptiblica establece que el
sector piblico comprende las entidades que integran el régimen auténomo
descentralizado;

Que el inciso segundo del articulo 3 de la Ley Organica del Servicio Ptblico, LOSEP,
determina que todos los organismos previstos en el articulo 225 de la
Constitucién de la Repiiblica se sujetardn obligatoriamente a lo establecido por
el Ministerio de Relaciones Laborales en lo atinente a remuneraciones e
ingresos complementarios;

Que en el articulo 42 del Codigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacién constan las competencias de la institucién, en la jurisdiccion

provincial;

Que el articulo 354 del Codigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia
Descentralizacién establece que los servidores ptblicos de cada gobierno
auténomo descentralizado se regiran por el marco general que establezca la ley
que regule el servicio ptiblico y su propia normativa;

Que el articulo 96 de la LOSEP establece que el pago por concepto de viaticos no se
sumar4 a los ingresos correspondientes a la remuneracién mensual unificada;

Que el Ministerio de Relaciones Laborales expidié mediante Acuerdo No. 165,
publicado en el Segundo Suplemento del Registro Oficial 326 de 4 de
septiembre de 2014, la Norma Técnica para el pago de viaticos, subsistencias,
movilizaciones y alimentacién, dentro del pais para las y los servidores y las y
los obreros en las instituciones del Estado;

Que de conformidad al Acuerdo No. MRL-2014-0194, de fecha 7 de octubre de
2014, expide la Reforma a la Norma Técnica para el Pago de Viaticos,
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Subsistencias, Movilizacién y Alimentacién, dentro del pafs para las y los
servidores y las y los obreros en las instituciones del Estado, establece que en
el caso de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, los valores para el
célculo y pago de vidticos, subsistencias y alimentacién dentro del pais, serdn
considerados como techos: para las y los servidores del nivel directivo, el valor
de USD 130,00; v, para las y los demds servidores y las y los obreros ptiblicos el
valor de USD 80,00; para lo cual le corresponde a cada Gobierno Auténomo
Descentralizado emitir la resolucién correspondiente que regule estos valores,
observando su real capacidad econémica y garantizando que los valores
establecidos cubran los gastos por concepto de alojamiento y alimentacion
para el cumplimiento de los servicios institucionales; y,

Que el Consejo Provincial en la sesién ordinaria del viernes 30 de enero de 2015,
conocid la iniciativa.

En ejercicio de la atribucion conferida en el articulo 50, literal h) del Cédigo Organico
de Organizaci6n Territorial, Autonomfa y Descentralizacion, expide la siguiente:

RESOLUCION QUE REGULA EL PAGO DE VI[\TIQOS, SUBSISTENCIAS,
MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION, DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS
SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL GADPC

CAPITULO 1
OBJETO, AMBITO

Articulo 1.- Objeto.- La presente Resolucién tiene por objeto normar el pago de
vidticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacién para las y los servidores y las y
los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Cotopaxi,
GADPC, que tengan que desplazarse fuera de su domicilio y/o lugar habitual de
trabajo a cumplir sus tareas, actividades, responsabilidades y atribuciones dentro o
fuera del pafs, en el marco de los procesos contemplados en el Estatuto Organico de
Gestion Organizacional por Procesos.

Articulo 2.- Ambito.- La Resolucién es de aplicacién obligatoria para el Prefecto o
Prefecta, Viceprefecto o Viceprefecta, Consejeros y Consejeras Provinciales; y las y los /&
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servidores y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia
de Cotopaxi, GADPC. ‘

CAPITULO 1T
DEFINICIONES Y RECONOCIMIENTO

Articulo 3.- Viatico.-Es el estipendio monetario o valor diario que las y los servidores
y las y los trabajadores GADPC, reciben por el cumplimiento de sus actividades
autorizadas y deben pernoctar fuera de su domicilio y/o lugar de habitual de
trabajo.

Las y los servidores y las y los obreros del GADPC que hayan pernoctado en el lugar
del cumplimiento de los servicios institucionales y al dfa siguiente deban continuar
con estas actividades fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, que regresen
dentro del mismo dfa, se les reconocera en este tltimo dfa, el valor que corresponda
por concepto de subsistencia o alimentacion.

E] GADPC reconocera el cien por ciento (100%) del valor del vidtico.

Articulo 4.- Subsistencia.-Es el estipendio monetario o valor destinado a cubrir los
gastos de alimentacién de las y los servidores y las y los obreros del GADPC cuando se
desplacen fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, para cumplir con los
servicios institucionales, por un tiempo superior a seis (6) horas, siempre y cuando el
viaje de ida y el de regreso se efecttien en el mismo dia.

Las horas se contaran a partir del momento que sé inicie el desplazamiento y hasta la
hora de llegada al domicilio y/o lugares habituales de trabajo de las y los servidores y
de las y los trabajadores del GADPC, las mismas que seran detalladas en el informe
respectivo.

El GADPC, por concepto de subsistencias, reconocerd el equivalente al cincuenta por
ciento (50%) del valor del vitico correspondiente.

Articulo 5.- Movilizacién.-La movilizacién comprende los gastos por el transporte
que se utilice para que las y los servidores y las y los obreros lleguen al lugar de
cumplimiento de sus labores institucionales, cuando no se utilice el transporte del

GADPC.
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Dir.: Tarqui'y Quito N* 507 - Telfs.- (03) 2800404 - 2800415 - 7800418 - Telefax. (03) 2800411 Cotopaxi - Ecuador
E-mail: info@cotopaxi.gob.ec - www.cotapaxi.gob.ec




Gobietno Auténomo Descentralizado (8 L
de la Provincia de Cotopaxi % 'OtOpO)“

Vive (a Interculturalidad

El conductor encargado debera rendir cuentas de los gastos realizados, presentando
comprobantes de ventas legalmente conferidas, facturas, notas de venta o recibos

electrénicos.

Articulo 6.- Alimentacion.-Es el estipendio monetario o valor que se asigna a las y
los servidores y las y los obreros piblicos, que se desplazan fuera de su domicilio y/o
lugar habitual de trabajo para cumplir con las tareas institucionales, por un tiempo de
entre cuatro (4) hasta seis (6), dentro de un mismo dia.

El valor que el GADPC reconocerd a las y los servidores y las y los obreros por
concepto de alimentaci6n serd de USD 4,00 (cuatro délares).

CAPITULO III
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 7.-Solicitud de autorizacién.- Las y los directores regulardn y coordinaran
los viajes a realizarse y el nimero de técnicos integrantes de la Comision.

Las y los servidores y las y los obreros del GADPC que deban cumplir tales actividades
institucionales solicitardn con minimo cuarenta y ocho (48) horas laborales de
anticipacién a la fecha de salida al lugar de trabajo, la autorizacién al Prefecto de
Cotopaxi o a su delegado, adjuntando el formulario disponible en la pagina web
www.cotopaxi.gob.ec

Tras el andlisis de la pertinencia de la peticién por parte de la Direccién de Talento
Humano, y/o los cambios efectuados por la parte solicitante, se remitir4 la solicitud
autorizada a la Direccién Financiera para el respectivo calculo y la entrega del cien por
ciento (100%) del valor determinado por lo menos con un dfa de anticipacion a la
fecha de salida programada.

Se excepttia del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos
referentes al Nivel Jerarquico Superior y aquellos de urgencia no planificados que
tengan relacién con las necesidades de la Institucion.

Artfculo 8.- Viaticos de dias feriados.- Se prohibe conceder autorizacién a las y los (é
servidores y las y los obreros del GADPC, para el cumplimiento de tareas o actividades
fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo durante los dfas feriados o de
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descanso obligatorio, excepto en aquellos casos excepcionales dispuestos por el
Ejecutivo Provincial o su delegado.

Articulo 9.- Programas institucionales fuera del domicilio y/o lugar habitual de
trabajo.- EL GADPC podr4 realizar programas, talleres e inauguraciones, dentro y
fuera de la provincia de Cotopaxi y cubrir como Institucién directamente todos o parte
de los gastos por concepto de alojamiento, alimentacion y movilizacién de las y los
servidores y las y los obreros que se desplacen dentro de la provincia, fuera de su
domicilio y/o lugar habitual de trabajo. El GADPC observaré lo que mds convenga a
los intereses institucionales.

Articulo 10.- Responsabilidad.-Los funcionarios encargados de tramitar el pago de
vidticos, subsistencias, movilizacion y alimentaciéon, serdn solidarios y
pecuniariamente responsables del estricto cumplimiento de la presente resolucion.

Articulo 11.- Informe de cumplimiento de servicios institucionales.- Dentro del
término de cuatro (4) dfas posteriores al cumplimiento de los servicios
institucionales, las y los servidores y las y los obreros del GADPC presentaran de
manera obligatoria al jefe inmediato, un informe de las actividades y productos
alcanzados, el mismo que tras su aprobacién debe ser remitido a la Direccién de
Talento Humano, que a su vez pondra en conocimiento de la Direccion Financiera. Se
utilizard obligatoriamente el formulario disponible en la péagina web
www.cotopaxi.gob.ec. En el informe constara lo siguiente:

1. La fecha y hora de salida y llegada al domicilio y/o lugar habitual de trabajo;

2. La enumeracion de las actividades realizadas y productos alcanzados en el
cumplimiento de servicios institucionales;

3. Al informe se indicara la utilizacién de parqueaderos, el lugar, su valor y los
comprobantes de venta legalmente conferidos, facturas, notas de venta y/o
recibos electrénicos, para el reembolso de los valores respectivos; y, de ser del
caso la descripcién de los desplazamientos realizados a y de los terminales
terrestres o aéreos, desde y hasta el domicilio y/o lugar habitual de trabajo y
dentro del lugar de cumplimiento de los servicios institucionales; ¥)

4. Para fines de registro se deber4 presentar las facturas del lugar en donde
pernoctaron las y los servidores y las y los obreros del GADPG; y,
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5. En caso que se haya utilizado vehiculos del GADPC, en las tareasy actividades
fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, la Direccion Administrativa
registrara en una hoja de ruta el tipo de vehiculo, niimero de placa, kilometraje
recorrido y los nombres y apellido del conductor.

Articulo 12.- Continuacién o suspensién de tareas o actividades.-De existir la
necesidad de continuar el trabajo fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo,
deber4 existir un informe de sustento que deber4 ser autorizado por el Ejecutivo o su
delegado. De suspender las tareas o actividades, igualmente, deberd existir un informe
a fin de proceder con el reintegro o devolucién de los valores asignados.

CAPITULO IV )
DE LOS VALORES PARA EL CALCULO

Articulo 13.- Valor del calculo.-El GADPC para fuera de la provincia y los cantones
Pangua, La Mana y Sigchos, aplicard los siguientes niveles:

Niveles Valor en délares
Prime nivel:
Prefecto o Prefecta
Viceprefecto o Viceprefecta USD 100,00
Consejeros y Consejeras
Segundo nivel:
Directores, Directoras y demds servidores y UsSDh 70,00
servidoras del nivel jerdrquico superior
Tercer nivel:
Servidoras, servidores profesionales del GADPC USD 60,00
Cuarto nivel:
Choferes, obreras y obreros del GADPC UsSD 40,00
La Direccién Financiera verificard la documentacion, facturas y comprobantes de a’

respaldo que presenten las y los servidores y las y los obreros del GADPC; las facturas
que correspondan a alojamiento serén consideradas para registro.
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) CAPiTUI:O '
DE LA LIQUIDACION DE VIATICOS, SUBSISTENCIA,
MOVILIZACION Y ALIMENTACION

Articulo 14.-Liquidacién de valores.-La Direccién Financiera sobre la base del
respectivo informe remitido por la Direccién de Talento Humano realizara el control y
la respectiva liquidacién de los valores previamente asignados, contabilizando el
ndmero de horas efectivamente utilizadas.

Articulo 15.-Descuentos con soportes adulterados o incompletos.-En caso que las
y los servidores y las y los obreros del GADPC no presenten los justificativos de las
actividades cumplidas en el tiempo establecido o entreguen documentos de soporte
adulterados o incompletos se procedera al descuento de los valores anticipados de su
remuneracién mensual unificada, sin perjuicio de las responsabilidades que se
deriven de tal hecho.

Articulo 16.- Registro, control y publicacién.-La Direccién Financiera, la Direccion
Administrativa y la Direccién de Talento Humano, mantendran un registro actualizado
con el detalle de los vidticos, subsistencia, movilizacién y alimentacién. La Direccién
Financiera entregard cada mes a la Unidad de Servicios Tecnolégicos y de la
Informacién los reportes actualizados del cuadro de viaticos, para dar cumplimiento a
lo establecido en la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.-El Ejecutivo del GADPC o su delegado autorizardn los viaticos para las y los
servidores y las y los obreros de la Institucion, siempre que se encuentren dentro de la
planificacién y de las competencias establecidas en la Constituciény el COOTAD.

Segunda.-El caso de visitas a obras, inspecciones y fiscalizaciones dentro de la
provincia de Cotopaxi y para la entrega de documentos y otros tramites dentro y fuera
de la misma, estos se deberdn efectuar con el personal minimo necesario,
precautelando los recursos publicos de la Institucién.

Tercera.-Los servidores ptiblicos que se encuentren en comisién de servicio con o sin ,#,
remuneraciéon de otras instituciones del Estado y que presten sus servicios en el
GADPC, tendrdn derecho a recibir vidticos, subsistencias, movilizaciones y
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alimentacién, cuando sean requeridos para cumplir servicios institucionales, al
interior del pais.

Cuarta.-La aplicacién presupuestaria de la presente resolucién se efectuara con los
recursos asignados al GADPC.

Quinta.-Es responsabilidad de las direcciones de Talento Humano, Administrativa y
Financiera, velar por la correcta aplicacién de la presente resolucion.

DISPOSICION DEROGATORIA

Primera.- Deréguense las disposiciones legales que sean contrarias a la presente
resolucion.

DISPOSICION FINAL

La presente resoluci6n entrard en vigencia a partir de la sancién por parte del
Ejecutivo Provincial, sin perjuicio de su publicacion en la Gaceta Oficial y en la web
institucional.

Dado en la ciudad de Latacunga, a los tres dfas del mes de febrero de 2015.

Comuniquese y publiquese.-

tricio Jacho Cayo
SECRETARIO GENERAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZA
PROVINCIA DE COTOPAXI

Dir.: Tarqui y Quito N° 507 - Telfs.: (03) 2800404 - 2800415 - 2800418 - Telefax.: (03) 2800411  Cotopaxi - Ecuador

E-mail: info@cotopaxi.gob.ec - www.cotopaxi.gob.ec



Gobierno Auténomo Descentralizado | @ 00 .
de la Provincia de Cotopaxi \ fOtopO)“

Vive la Interculturalidad

CERTIFICACION.-
Certifico que la Resolucién que antecede fue conocida y discutida en un solo debate
por el pleno del Consejo Provincial de Cotopaxi, en sesién ordinaria del treinta de
enero del afio 2015.

Patricio Jacho Cayo
SECRETARIO GENERAL DEL
GADP. DE COTOPAXI

PREFECTURA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA
PROVINCIA DE COTOPAXI.- Latacunga, 04 de febrero del 2015: las 15h30.- Vista la
Resolucién, conocida y discutida en un solo debate por el pleno del Consejo Provincial
en sesion ordinaria de fecha 30 de enero del 2015, remitida por la Secretaria y
amparado en lo que dispone el Art. 323 del COOTAD.- SANCIONO LA RESOLUCION
QUE REGULA EL PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y
ALIMENTACION, DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS
OBREROS DEL GADPC” por encontrarse la presente normativa interna acorde con la
Constitucién y las leyes; y se dispone a la Direccién Financiera y Coordinacién de
Tecnologfa de la informacién y comunicaciones de la Entidad, su promulgacién y
publicacién en la Gaceta oficial y pagina web de la Institucién, conforme lo dispone el
Art.324 ibfdem .- Ejecttese.

Dado y firmado en el despacho de la Prefectura a los cuatro dias del mes de febrero

del dos mil quince.
%

~edGuaman Coronel
PREFECTO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA PROVINCIA
DE COTOPAXI1
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CERTIFICACION:

En mi calidad de Secretario General de Consejo del Gobierno Auténomo
Descentralizado de la Provincia de Cotopaxi: CERTIFICO.- Que en virtud de la
Aprobacién, Sancién, Publicacién y Promulgacién de la RESOLUCION QUE REGULA
EL PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION,
DENTRO DEL PAIS PARA LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS OBREROS DEL
GADPC ", la Resolucién que antecede se encuentra vigente; norma que fuere conocida
por el pleno del Consejo Provincial en sesién ordinaria del 30 de enero del 215,
sancionada el 04 de febrero del 2015, promulgada y publicada en la Gaceta Oficial N.4,
de fecha 04 de febrero del 2015, segiin consta en los documentos que reposan en el
archivo de la Institucion.

Latacunga, 04 de febrero del 2015

. Patricio Jacho Cayo
SECRETARIO GENERAL DEL GADP
DE COTOPAXI
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